MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
COLEGIADO DE GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO PUBLICA

RESOLUGCAO CGAP N2 01, DE 16 DE JUNHO DE 2020.

O Colegiado de Graduacdo em Administracdo Publica, no uso de suas
atribuicbes regimentais, e tendo em vista o que foi deliberado em reunido de 05 de Setembro
de 2019,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso do
Bacharelado em Administracdo Publica para discentes vinculados/as a matriz curricular 2020/2.

Art. 22 Esta resolugdo entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

RENATO SILVERIO CAMPOS
Presidente do Colegiado de Graduagao em Administracao Publica



REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO BACHARELADO EM
ADMINISTRAGAO PUBLICA

Discentes habilitados/as neste regulamento: Matriz 2020/2.

INTRODUGAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é relevante para a formacdo profissional dos/as
discentes tendo a fung¢do de integrar os conteldos estudados nos componentes curriculares
ofertadas durante o curso constitui, assim, um dos requisitos para a obtencdo do grau de
bacharel em Administragdo Publica.

O TCC é um tipo de trabalho académico amplamente utilizado no ensino superior como
forma de efetuar a avaliacdo final dos/as graduandos/as, contemplando a diversidade dos
aspectos de sua formacdo universitaria. O escopo e o formato do TCC variam entre os diversos
cursos e entre diferentes instituicGes. No geral, é um trabalho que pode envolver tanto pesquisa
experimental quanto pesquisa bibliografica e/ou empirica. O TCC, regido por esse regulamento,
deverd ser elaborado individualmente.

Trata-se de atividade académica obrigatdria para conclusdo do Curso de Administracao
Publica, condicdo exigida, portanto, para todas/os as/os discentes matriculadas/os.

A escolha da area de atuagdo do TCC deve manter estreita relagdo com as tematicas do
curso de Administragdo Publica, definida em campos de conhecimento ou nucleos tematicos.
Além disso, sugere-se que a escolha do tema a ser trabalhado pelo/a discente no TCC seja de
interesse do/a mesmo/a, pois dedicard bastante tempo pesquisando e escrevendo sobre a
tematica.

As especificidades do conteudo técnico-tedrico ficardo a cargo de cada docente-
orientador/a, devendo apresentar relevancia para a Administracdo Publica e as interfaces que
ela mantém com outros campos e areas de conhecimento.

CAPITULO 1 - REGULAMENTO GERAL

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 O TCC em Administracgdo publica é atividade curricular indispensavel a conclusdo do curso
e rege-se pela presente norma, respeitadas as diretrizes emanadas do Conselho Nacional de
Educagdo (CNE), da Diretriz Curricular Nacional (DCN, resolugdo n2 1, de 13 de Janeiro de 2014)
do curso de Administragdo Publica, da Lei Geral do Estagio (n2 11.788, de 25 de Setembro de



2008) e dos 6rgdos de deliberagdo superior da Universidade Federal de Lavras (UFLA), em
especial, a resolu¢do CEPE 473/2018.

DA CONSTITUICAO

Art. 22 A elaboracdo do TCC em Administracao Publica é realizada em trés etapas:

I. O componente curricular Projeto do Trabalho de Conclusdao de Curso, na qual é desenvolvido
o projeto de TCC;

I. o componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), que envolve o
desenvolvimento, conclusdo e defesa, perante banca examinadora, do TCC;

Ill. O componente curricular Estagio Obrigatério, que podera ser, de acordo com a DCN do curso
de Administracdo Publica, o estagio propriamente dito (imersdo profissional) ou a imersdo em
pesquisa ou a imersao em extensao.

Art. 32 A equipe envolvida com o TCC em Administra¢do Publica é composta por:

|. Docente do componente curricular Projeto do Trabalho de Conclusdao de Curso: responsavel
pelos aspectos didatico-pedagdgicos do TCC, pela orientacdo das modalidades de TCC que
podem ser realizadas e pela avaliagdo critica do projeto de TCC;

Il. Docente do componente curricular TCC: responsdvel pela organizacdo das atividades relativas
ao TCC, bem como o estabelecimento do cronograma do componente curricular, respeitando as
normas presentes neste regulamento;

IIl. O/A Coordenador/a do Curso de Administracdo Publica, como:

a. Cor-responsavel pelo cumprimento dos objetivos dos componentes curriculares Projeto do
Trabalho de Conclusdo de Curso e TCC, designando, juntamente com as/os docentes de Projeto
do Trabalho de Conclus&o de Curso e TCC, docentes para a orientagdo das/os discentes, quando
necessario;

b. Responsavel pela analise e aprovacdo das solicitagGes de estagio obrigatério como
componente curricular;

IV. O/A docente orientador/a: responsavel pela orienta¢do do projeto e do TCC;

V. O/A docente co-orientador/a (opcional): cor-responsavel pela orientagéo do projeto e do TCC,
quando for o caso;

VI. O/A discente matriculado/a nos componentes curriculares Projeto do Trabalho de Conclusdo
de Curso, TCC e/ou Estagio Obrigatério: responsavel por cumprir as atividades estabelecidas em
cada um dos componentes curriculares e no componentes curriculares, em conformidade com



esse regulamento.

Art. 42 O TCC em Administracdo Publica podera ser realizado em quatro modalidades:
I. Imersdo em pesquisa (artigo cientifico);

Il. Imersdao em extensdo;

Ill. Residéncia em Administracdo Publica;

IV. Imersdo Profissional (Estagio).

DOS OBJETIVOS

Art. 52 O TCC é um componente curricular que tem como objetivo proporcionar a/ao discente:

I. A dimensao de interdisciplinaridade, ainda que dentro do campo de estudos da Administracao
Publica;

Il. A oportunidade de aprofundar o estudo em areas especificas do curso;

lll. A possibilidade da realizagdo de um estudo tedrico, tedrico-pratico ou tedrico-empirico.

DA DURACAO

Art. 62 O TCC em Administragao Publica possui as seguintes cargas horarias:

I. o componente curricular Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso possui 34 (trinta e quatro)
horas aulas de contetdo tedrico;

Il. o componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), possui 34 (trinta e quatro)
horas , sendo 17 (dezessete) horas tedricas e 17 (dezessete) horas praticas;

Ill. O componente curricular Estagio Obrigatério, possui 340 (trezentos e quarenta) horas de
atividade.

DO PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO



Art. 72 A matricula no componente curricular Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso esta
condicionada ao cumprimento dos seguintes requisitos:

I. Conclusdo, com aprovacao, do componente curricular "Metodologia de Pesquisa";
Il. Conclusdo, com aprovacgao, do componente curricular "Leitura e Producdo de Textos";

1. Conclus3o, com aprovagdo, do componente curricular "Etica Profissional na Administracio
Publica.

§12 A/O discente fica responsavel por definir o/a orientador/a e preencher, juntamente com
ele/ela, o termo de aceite de orientagdo. O Termo de Aceite devera ser entregue a/ao docente
responsdvel pelo componente curricular Projeto do Trabalho de Conclusdao de Curso
impreterivelmente até o 220 (vigésimo segundo) dia corrido, a partir do primeiro dia letivo do
semestre em curso.

a. Caso a/o discente n3o consiga, por qualquer motivo, definir o/a orientador/a até essa data,
o/a mesmo/a deverd entregar uma carta para o/a professor/a do componente curricular Projeto
do Trabalho de Conclusdo de Curso, destinada ao colegiado do curso de Administracdao Publica,
solicitando indicacdo de orientacdo e contendo as seguintes informagoes: i) motivo de ndo ter
conseguido definir orientador/a; ii) Modalidade de TCC que pretende optar e iii) area que
pretende atuar (quando for o caso).

§22 O n3o cumprimento de qualquer um dos requisitos acima implicard no lancamento, pelo/a
docente responsavel pelo componente curricular, do conceito XD para o/a discente.

Art. 82 Ao final do componente curricular Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso a/o
discente devera entregar a/ao docente responsavel pelo componente curricular:

I. O projeto de TCC, contendo o plano de trabalho;

Il. O termo de autorizagdo de entrega do projeto de TCC, com indicacdo da modalidade de TCC
que ird optar, preenchido juntamente com o/a orientador/a.

Art. 92 Caso o/a discente altere a modalidade de TCC apds a entrega do termo previsto no inciso
Il do artigo 82, o/a proprio/a discente deverd entregar outro termo, com justificativa de
alteracdo da modalidade, para o/a professor/a responsavel pelo componente curricular de TCC.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 10 A matricula no componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso esta condicionada
ao cumprimento dos seguintes requisitos:

I. Conclusdo, com aprovac¢do, do componente curricular Projeto do Trabalho de Conclusdo de



Curso;

Il. Definicdo da orientacdo e cadastramento desta no Sistema Integrado de Processos (SIP) da
Pro-Reitoria de Graduacgdo (PRG), ou outro que venha substitui-lo. O cadastro deve ser aprovado
tanto pelo/a orientador/a quanto pelo/a responsavel pelo componente curricular TCC,
impreterivelmente até o 220 (vigésimo segundo) dia corrido, a partir do primeiro dia letivo do
semestre em curso.

Ill. Matricula, simultanea (co-requisito) no componente curricular Estdgio Obrigatério, caso
ainda ndo tenha esse componente curricular integralizado.

Paragrafo uUnico. O ndo cumprimento de qualquer um dos requisitos acima implicara no
lancamento, pelo/a docente responsavel pelo componente curricular, do conceito XE para o/a
discente.

Art. 11 Durante o TCC Il o/a discente devera:

I. Preencher, juntamente com o/a orientador/a, o agendamento da defesa do TCC no (SIP), no
minimo 15 dias antes da data prevista para a defesa. O registro de agendamento da defesa
deverd conter, obrigatoriamente, data, horario, local e os nomes completos dos membros da
banca de defesa;

Il. Postar no SIP uma cdpia digital (em PDF) do TCC, no minimo 15 dias antes da defesa;

lIl. Imprimir do SIP todos os documentos necessdrios para o dia de sua apresentacao do TCC
(defesa), os quais deverdo ser entregues para o/a orientador/a no dia da defesa. Esses
documentos sado:

a) a ata da defesa;

b) o termo de cessdo de direitos autorais;
c) fichas de avaliagdo do/a discente;

d) certificados de participacdo e

e) declaragdo de ineditismo.

IV. Apds a defesa, com todos os documentos devidamente preenchidos e assinados, estes
devem ser digitalizados e postados no sistema SIP;

V. Defender o TCC no minimo 21 dias antes do prazo final de langamento de notas no SIG,
segundo o calendario académico do semestre em curso.

Art. 12 Apéds a apresentacdo do TCC e feitas as devidas correcdes sugeridas pela banca, o/a
discente deverd postar, no prazo de 10 dias antes do prazo final de langamentos de notas no
SIG, segundo o calenddrio académico do semestre em curso, uma copia digital no formato PDF



do TCC no sistema SIP. Essa sera a versao final do trabalho.

DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 13 A matricula no componente curricular Estagio Obrigatério estd condicionada ao
cumprimento dos seguintes requisitos:

I. Co-requisito no componente curricular "Praticas em Administragdo Publica";

Il. Co-requisito no componente curricular "Monitoramento e Avaliacdo de Programas Sociais".

Paragrafo uUnico. O ndo cumprimento de qualquer um dos requisitos acima implicard no
lancamento, pelo/a docente responsavel pelo componente curricular, do conceito XE para o/a
discente.

Art. 14 O/a aluno/a devera optar, pelas seguintes modalidades de estagio obrigatério, de acordo
com a DCN do curso:

I. Imersdo em pesquisa (artigo cientifico) (capitulo 2);
Il. Imersdao em extensao (capitulo 3);
Ill. Residéncia em Administracdo Publica (capitulo 4);

IV. Imersdo Profissional (estagio) (capitulo 5).

DOS DIREITOS DO/A ORIENTADO/A

Art. 15 Receber orientacdo para realizar suas atividades previstas nos componentes curriculares
Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso, TCC e no componente curricular Estagio
Obrigatdrio.

Art. 16 Expor ao Colegiado do Curso de Administracdo Publica, em tempo habil, problemas que
dificultem ou impecam a realizacdo do TCC, para que se possa buscar solucdes e solicitar as/aos
docentes dos componentes curriculares Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso e TCC o
conceito XE ou XD, conforme prevé o Art. 112 da Resolugcdo CEPE 473/2018. Tal solicitacdo
devera estar acompanhada de justificativa, aprovada pelo/a orientador/a e postada no SIP.

Art. 17 Avaliar e apresentar sugestdes que venham a contribuir com o aprimoramento continuo



desta atividade académica.

DOS DEVERES DO/A ORIENTADO/A

Art. 18 S3o deveres do/a orientado/a:

I. Conhecer e cumprir as normas e exigéncias do TCC.

Il. Zelar e ser responsavel pela manutengdo das instalagdes e equipamentos utilizados.
IIl. Guardar sigilo de todos os dados das pessoas naturais e juridicas envolvidas no TCC.

IV. Comparecer as reunides convocadas pelo/a orientador e/ou docente responsavel pelos
componentes curriculares Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso, TCC e pelo componente
curricular Estagio Obrigatdrio, conforme o seu calenddario de atividades.

V. Outros comprometimentos correlatos e/ou supervenientes que decorram de decisdes dos
docentes dos componentes curriculares Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso e TCC ou da
Coordenacdo do Curso de Administracao Publica.

DA ORGANIZACAO

Art. 19 Compete as/aos docentes responsaveis pelos componentes curriculares Projeto do
Trabalho de Conclusdo de Curso e TCC em Administragcdo Publica:

I. Responder perante a Coordenacdo do Curso de Administracdo Publica sobre a efetivacdo do
TCC dos/as discentes segundo as normas estabelecidas;

Il. Prestar informacGes e esclarecimentos sobre as normas e procedimentos necessarios a
realizacdo do TCC;

Il. Presidir reunides com as/os discentes sempre que houver convocagdo e sempre que novas
diretrizes sejam dadas as/aos discentes e que ndo estejam contempladas no regulamento do
TCC;

IV. Qutras atribui¢Ges correlatas que lhe forem designadas pela Coordenagdo do Curso de
Administracdo Publica.

DA FORMA



Art. 20 O/A discente realizard o TCC com tematica na drea de Administragdo Publica, podendo
ser oriundo de:

I. Imersdao em pesquisa;

Il. Imersao em extensao;

I1l. Residéncia em Administracdo Publica;
IV. Imersdo profissional (estagio).

Paragrafo tnico. O/A discente devera manifestar sua opgdo, em formulario préprio, até o 222
(vigésimo segundo) dia corrido a partir do primeiro dia letivo do semestre em curso, e entregar
para o/a professor/a responsavel pelo componente curricular TCC.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E DEFESA

Art. 21 A estrutura do TCC e seu formato estdo definidos no Manual de Normalizagdo e Estrutura
de Trabalhos Académicos da Universidade Federal de Lavras, disponivel no sitio eletronico da
Biblioteca da UFLA e deverdo ser seguidos obrigatoriamente pelos/as discentes, considerando
sempre a versao mais atualizada do referido Manual.

Paragrafo unico. O projeto de TCC (Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso) terd a forma e
exigéncias definida pelo/a professor/a responsavel pelo componente curricular e serd
apresentado para os/as discentes até a terceira semana de aulas.

Art. 22 O TCC devera ser apresentado (defesa) durante o componente curricular Trabalho de
Conclusdo de Curso, de forma oral, podendo utilizar recursos audiovisuais, em sessdo aberta a
comunidade universitaria, com a presenca da banca examinadora. A apresentac¢do do/a discente
terd duragao de 15 minutos, com tolerancia de 5 minutos para mais ou para menos.

§12 Apds a apresentacdo, cada membro da banca examinadora realizara a arguicdo e
apresentara sugestoes ao trabalho, com duragdo de 15 minutos para cada membro.

§22 O/A orientado/a deverd realizar as correcdes e alteracdes determinadas pela banca
examinadora até a data prevista para sua entrega no SIP.

§32 Na utilizacdo de recursos audiovisuais, fica sob responsabilidade do/a discente o
agendamento, conferéncia e devolugdo dos equipamentos.

DA AVALIACAO



Art. 23 A avaliacdo do Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso corresponde a andlise do
projeto de TCC que sera realizada pelo/a docente responsavel pelo componente curricular
Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso e pelo/a orientador/a segundo os critérios por eles
estabelecidos.

Paragrafo Unico: A aprovacdo ou reprovacdo do/a aluno/a no componente curricular Projeto do
Trabalho de Conclusdo de Curso esta condicionada as mesmas regras da Resolugdao CEPE N2
473/2018.

Art. 24 A avaliacdo do TCC corresponde a analise do TCC e da defesa, que sera realizada pelo/a
docente orientador/a e pelo/a(s) membro(s) da banca.

§12 O TCC e a defesa serdo conjuntamente avaliados por conceito suficiente ou insuficiente, tal
como permitido no art. 109, paragrafo 62, da resolucdo CEPE 473/2018.

§22 A aprovacgdo ou reprovacgdo do aluno no componente curricular TCC esta condicionada as
mesmas regras da Resolugdo CEPE N2 473/2018.

Art. 25 Se for constatado que o projeto de TCC ou o TCC ndo ¢é de criacdo do/a discente e/ou é
decorrente de plagio, o/a discente sera automaticamente reprovado, além de estar sujeito/a a
penalidades disciplinares, penais e civis.

DA ORIENTAGAO E BANCA

Art. 26 S3o responsaveis pela orientagdo do TCC em Administragdo Publica: docentes efetivos/as
ou substitutos/as vinculados/as a Universidade Federal de Lavras.

Art. 27 Serdo fungbes do/a orientador/a: assessorar o/a discente na elaboracdo do projeto de
TCC e do TCC, zelar pelo cumprimento das normas que regem o TCC e conduzir os trabalhos da
banca avaliadora, respeitando os tempos estipulados para a apresentacdo/ defesa e arguicao.

Art. 28 Poderdo ser coorientadores/as do TCC em Administracdo Publica: docentes efetivos/as,
substitutos/as ou alunos/as de doutorado vinculados a Universidade Federal de Lavras.

Paragrafo tinico. Em casos excepcionais, o/a coorientador/a de TCC podera ser um membro com
titulacdo minima de mestre, desde que aprovado/a pelo Colegiado de Graduacio em
Administracdo Publica.

Art. 29 A banca examinadora devera ser composta pelo/a orientador/a (presidente), pelo co-
orientador/a (quando houver), um/a membro titular e um/a membro suplente.

Art. 30 Poderdo ser membros da banca examinadora do TCC em Administragao Publica:



docentes efetivos/as, substitutos/as e discentes de doutorado vinculados a Universidade
Federal de Lavras.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, a banca examinadora do TCC |l podera ser composta
por um membro com titulagdo minima de mestre, desde que aprovado/a pelo Colegiado de
Graduac¢do em Administracao Publica.

Art. 31 Em casos de coorientadores/as e membros de bancas que nio fazem parte do quadro
de servidores/as efetivos/as ou temporarios/as da UFLA, os custos operacionais de coorientagdo
e participacdo nas bancas é de responsabilidade do/a préprio/a coorientador/a ou membro de
banca. A UFLA ndo ird se responsabilizar por nenhuma forma de custo relacionada a
coorientagdo e participagdo em bancas.

CAPITULO 2 - IMERSAO EM PESQUISA (ARTIGO CIENTIFICO)

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 32 O TCC e o componente curricular Estagio Obrigatério poderdo ser na modalidade de
imersdo em pesquisa, tal como previsto no art. 72 das DCN’s do curso de Administracdo Publica.

Paragrafo Unico. A imersdo em pesquisa deverad ser feita na modalidade de artigo cientifico que
aborde tema relacionado ao conteddo dos componentes curriculares dos cursos.

DAS EXIGENCIAS

Art. 33 O artigo cientifico deverad ser elaborado de acordo com as tematicas do curso de
Administracdo Publica, e a/o discente deverd cumprir os seguintes requisitos para sua
elaboragao:

I. Estar matriculado/a no componente curricular de TCC;

Il. Seguir o Manual de Normaliza¢do e Estrutura de Trabalhos Académicos da Universidade
Federal de Lavras, disponivel no sitio eletronico da Biblioteca da UFLA.

DA CONSTITUICAO

Art. 34 Caso a/o discente opte por essa modalidade, aimersdo em pesquisa devera ser realizada



obrigatoriamente através do componente curricular e Trabalho de Conclusao de Curso.

Paragrafo Unico. o componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso, possui 34 (trinta e
quatro) horas aulas, sendo 17 (dezessete) horas aulas tedricas e 17 (dezessete) horas aulas
praticas;

Art. 35 A elaboragdo do artigo cientifico devera ter os seguintes elementos:
I. Introducdo, contendo objetivos e problema de pesquisa;

Il. Referencial Tedrico;

Ill. Metodologia;

IV. Resultados e Discussoes;

V. Consideragdes Finais;

VI. Referéncias.

CAPITULO 3 - IMERSAO EM EXTENSAO

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 36 O TCC e o componente curricular Estagio Obrigatério poderdo ser na modalidade de
imersdo em extensao, tal como previsto no art. 72 das DCN’s do curso de Administracdo Publica,
na forma de imersdo académica em outras atividades.

DAS EXIGENCIAS

Art. 37 O(s) produto(s) da imersdao em extensdo devera(ao) ser elaborado(s) de acordo com as
tematicas do curso de Administracdo Publica e o/a discente deverd cumprir os seguintes
requisitos para sua elaboragao:

I. Estar matriculado/a no componente curricular de TCC II;

Il. Seguir o Manual de Normaliza¢do e Estrutura de Trabalhos Académicos da Universidade
Federal de Lavras, disponivel no sitio eletronico da Biblioteca da UFLA.

DA CONSTITUIGAO



Art. 38 Caso o/a discente opte por essa modalidade, aimersdo em extensdo devera ser realizada
obrigatoriamente através do componente curricular e Trabalho de Conclusdo de Curso.

Paragrafo tnico. o componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso, possui 34 (trinta e
quatro) horas aulas, sendo 17 (dezessete) horas aulas tedricas e 17 (dezessete) horas aulas
praticas;

Art. 39 S3o produtos possiveis da imersdao em extensdo, as seguintes modalidades, em comum
acordo com o/a orientador/a:

I. Artigo de base extensionista: artigos resultantes das pesquisas de diagndstico, avaliagdo ou
intervengao;

Il. Caso de Ensino: narrativa de uma situagdo ou problema de gestdo publica, que requer decisao
arespeito, relatando fatos e situacdes vividas pelo/a estudante durantes uma intervencio. Deve
conter, ao final resumo do caso, objetivos de aprendizagem, quest&es para discussdo de acordo
com os objetivos e alternativas para analise do caso;

IIl. Relatério de extensdo: trata-se de relatério de pesquisa de campo, quantitativa e/ou
qualitativa, sobre determinada problematica ou para definicdo de cenarios, dentro de
perspectivas de avalia¢des ex-ante;

IV. Relatdrios de avaliagdo: sdo relatérios de pesquisa empirica sobre processos de formulacgao,
implementacdo ou resultados relativos a aplicagdo de determinado processo de gestdo publica;

V. Projeto de intervengdo: constitui-se como proposta de intervencdo elaborada pelo/a
estudante sob a forma de plano de agao, consultoria, assessoria ou capacitagao que poderdo ser
desenvolvidas no ambito da gestdo publica;

VI. Plano: documento contendo tradugdo de um ou mais aspectos técnicos da gestdo publica
para a linguagem de um determinado publico alvo;

VIl. Tecnologia de Ensino: sistematizacdo de metodologias de formacdo que possam ser
aplicadas na gestdo publica;

VIII. Projeto de Lei: propostas de projetos de lei para construgdo ou alteragdo de alguma questao
especifica que possa contribuir para a melhoria da gestdo publica no nivel estadual ou municipal;

IX Outros formatos tecnolégicos: produtos a exemplo de portfélios, blogs, filmes de curta e
média metragem contendo argumento sobre o tema/problema relacionado a gestdo publica;
softwares que tragam solugdes tecnoldgicas para a gestdo publica, entre outros.

§12 No caso do desenvolvimento de produtos tecnolégicos, serdo avaliadas prioritariamente a
concepgao do produto e a adequagao da linguagem proposta para os materiais, devendo ser

apresentadas as especificacdes técnicas.



§22 O desenvolvimento do produto tecnoldgico ndo implicarda em nenhum tipo de 6nus para a
UFLA.

§32 Além das especificacdes contidas neste regulamento, cabe ao/a professor/a orientador/a e
o/a estudante definirem os pardmetros para desenvolvimento dos produtos.

Art. 40 A elaboracdo do trabalho de conclusdo de curso, orientado para a imersao em extensao,
deverd conter os seguintes elementos:

I. Caracterizacgdo, definicao de publico alvo e justificativa do produto da extensao;
Il. Problema que pretende resolver;
Ill. Objetivos geral e especificos;

IV. Principais conceitos e abordagens tedricas que fundamentam o desenvolvimento do produto
da extensao;

V. Detalhamento do método utilizado para desenvolvimento do produto da extensao;
VI. Limita¢des no processo de desenvolvimento do produto;
VII. Resultados esperados com a aplicagdo;

VIII. Referéncias.

CAPITULO 4 - RESIDENCIA EM ADMINISTRACAO PUBLICA

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 41 O TCC podera ser na modalidade de Residéncia em Administracdo Publica, que une teoria
e prética, objetivando oferecer ao/a aluno/a residente uma aprendizagem e imersdo
profissional. A Residéncia em Administracdo Publica é uma das formas do estagio, propriamente
dito (imersdo profissional), previsto no art 72 das DCN’s do curso de Administracdo Publica.

Art. 42 A Residéncia em Administracdo Publica tem como objetivo geral proporcionar as/aos
alunas/os uma imersdo profissional, preparando-as/os para o mercado de trabalho, a partir de
uma troca de saberes entre todos os atores sociais envolvidos (gestores/as, discentes, docentes
e beneficidrios/as dos programas sociais), tendo um carater de pesquisa académica aplicada e
visando trazer resultados para o desenvolvimento local.

Art. 43 A Residéncia em Administracdo Publica tem como objetivos especificos:

I. Proporcionar aos/as residentes a vivéncia e participacdo nos processos de politicas publicas e
também nos processos organizacionais do setor alocado;



Il. Ressaltar as relagdes entre Poder Publico e sociedade, através dos resultados obtidos sobre
as avaliacGes e monitoramentos dos programas sociais;

IIl. Oferecer a/ao aluna/o a oportunidade de vivenciar o mercado de trabalho na pratica através
da imersdo no contexto organizacional da instituicao, fomentando a importancia da extensao
universitaria;

IV. Troca de saberes entre os atores sociais envolvidos (gestores/as e alunos/as);

V. Produzir relatérios finais e transforma-los em produgdes técnico-cientificas que retornardo
para a sociedade posteriormente.

DAS EXIGENCIAS

Art. 44 A Residéncia em Administracao Publica deverd ser desenvolvida em instituicdes publicas
ou de interesse publico como prefeituras, camaras municipais, organizacées publicas,
organizacgdes sociais e organiza¢des ndo governamentais e equipamentos publicos monitorando
e avaliando os programas sociais desenvolvidos e participando da gestdo de politicas publicas.

Paragrafo Unico. Os casos que suscitarem duvidas quanto ao cardter publico (ou de interesse
publico) deverdo ser submetidos, pelo/a discente, ao colegiado do curso para deliberagdo. Na
submissao, o discente deve anexar: pedido de avaliagdo de estagio, registro da organiza¢do na
PROEC e o Plano de Estagio.

Art. 45 A autorizacdo para realizacdo do Estagio Obrigatdrio, na modalidade de Residéncia em
Administracdo Publica, serd concedida pela coordenagdo do curso de graduagdo em
Administracdo Publica através do sistema de gerenciamento de estagio da Universidade Federal
de Lavras e somente serd autorizado se os/as alunos/as cumprirem as seguintes exigéncias:

I. Registrar a Residéncia em Administracdo Publica na Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura
(PROEC) da Universidade Federal de Lavras (UFLA) na forma de estagio obrigatorio.

Il. Respeitar os prazos e regulamentos da PROEC para celebragdo de estagio obrigatério;

Ill. Ter cursado, com aprovacdo, ou estar cursando o componente curricular "Monitoramento e
Avaliagdo de Programas Sociais";

IV. Cumprir os mesmos requisitos previstos nos artigos 10 e 13, desta resolu¢do, que versam
sobre as exigéncias do componente curricular TCC e do componente curricular Estagio
Obrigatdrio.

V. Seguir o Manual de Normaliza¢do e Estrutura de Trabalhos Académicos da Universidade



Federal de Lavras, disponivel no sitio eletronico da Biblioteca da UFLA.

VI. Conhecer a Lei Geral do Estdgio (n2 11.788, de 25 de Setembro de 2008) e a resolugdo CEPE
473/2018.

DA CONSTITUICAO

Art. 46 Caso o/a discente opte por essa modalidade de TCC, o trabalho da Residéncia em
Administracdo Publica devera ser realizado obrigatoriamente através da matricula no
componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso.

Paragrafo Unico. o componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso, possui 34 (trinta e
quatro) horas aulas, sendo 17 (dezessete) horas aulas tedricas e 17 (dezessete) horas aulas
praticas;

Art. 47 A Residéncia em Administracdo Publica tem previstas as seguintes atividades:

I. Ensino de técnicas de monitoramento e avaliacdo de programas sociais na matéria pré-
requisito “Monitoramento e Avaliacdo de Programas Sociais”;

Il. Elaboracdo de um pré-projeto de Trabalho de Conclusdao de Curso, no componente curricular
“Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso”;

Ill. Caracteriza¢do do Programa a ser trabalhado (no componente curricular de TCC);
IV. Desenvolvimento das atividades durante a residéncia;
V. Finalizagdo do Trabalho de conclusdo de curso/relatério final das conclusdes da Residéncia;

Art. 48 Situagdes que divergirem deste regimento deverdo ser analisadas previamente pelo
Colegiado do Curso de Administragdo Publica da UFLA.

Art. 49 O relatdrio de Residéncia em Administracdo Publica deverd conter os seguintes
elementos:

|. Caracterizacao do Programa;

Il. Objetivo da Pesquisa de Avaliagao;

Ill. Revisdo da Literatura sobre o programa social;
IV. Metodologia de pesquisa;

V. Andlise e Discussoes;



VI. Plano de Acdo;

VII. Referéncias.

CAPITULO 5 - IMERSAO PROFISSIONAL (ESTAGIO)

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 50 O TCC podera ser na modalidade de imersdo profissional (estagio), que tem como
objetivo proporcionar a/ao aluna/o, mediante contato com o campo real do exercicio de sua
profissdao, formacdo técnica e cientifica eficiente, complementando a recebida no curso
académico e proporcionalmente, garantindo-lhe orientacdo, assessoramento técnico-cientifico
e apoio administrativo. O estagio propriamente dito (imersdo profissional) esta previsto no art.
72 das DCN’s do curso de Administracao Publica.

DAS EXIGENCIAS

Art. 51 A Imersao Profissional (estdgio) devera ser desenvolvida em instituicdes publicas ou de
interesse publico como prefeituras, cAmaras municipais, organizagdes publicas, organizacbes
sociais e organizacdes ndo governamentais e equipamentos publicos.

Paragrafo Unico. Os casos que suscitarem duvidas quanto ao cardter publico (ou de interesse
publico) deverdo ser submetidos, pelo/a discente, ao colegiado do curso para deliberagdo. Na
submissdo, o/a discente deve anexar: pedido de avaliagcdo de estagio, registro da organizacdo
na PROEC e o Plano de Estagio.

Art. 52 A autorizacdo para realizacdo do Estagio Obrigatdrio, na modalidade de imersdo
profissional (estagio), sera concedida pela coordenagdo do curso de graduagdo em
Administragdo Publica através do Sistema de Gerenciamento de Estagio da Universidade Federal
de Lavras e somente serd autorizado se os/as alunos/as cumprirem as seguintes exigéncias:

I. Registrar a Imersdo Profissional (estagio) na Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC) da
Universidade Federal de Lavras (UFLA) na forma de estagio obrigatério.

Il. Respeitar os prazos e regulamentos da PROEC para celebragdo de estagio obrigatdrio.

IIl. Cumprir aos mesmos requisitos previstos nos artigos 10 e 13, dessa resolu¢do, que versam
sobre as exigéncias do componente curricular TCC e do componente curricular Estagio
Obrigatdrio.

IV. Seguir o Manual de Normaliza¢do e Estrutura de Trabalhos Académicos da Universidade



Federal de Lavras, disponivel no sitio eletronico da Biblioteca da UFLA.

V. Conhecer a Lei Geral do Estdgio (n2 11.788, de 25 de Setembro de 2008) e a resolugdo CEPE
473/2018.

DA CONSTITUIGAO

Art. 53 Caso o/a discente opte por essa modalidade de TCC, o trabalho (relatério) da imersdo
profissional devera ser realizado obrigatoriamente através da matricula no componente
curricular Trabalho de Conclusao de Curso.

Paragrafo unico. o componente curricular Trabalho de Conclusao de Curso Il (TCC Il), possui 34
(trinta e quatro) horas aulas, sendo 17 (dezessete) horas aulas tedricas e 17 (dezessete) horas
aulas préticas;

Art. 54 A elaboragdo do relatério de Estagio devera conter os seguintes elementos:
I. Introducgao;

Il. Descrigao Geral do local de Estagio;

lll. Problema de pesquisa ou de intervencao;

IV. Descricdo das atividades desenvolvidas;

V. Principais conceitos/abordagens tedricas envolvidas — normalmente esta fase esta associada
a um levantamento sobre as abordagens tedricas/conceitos relativos aos problemas
diagnosticados. Ou seja, deve-se escrever o referencial tedrico, com foco nas abordagens
identificadas como problema;

VI. Estabelecer alternativas de solugdo para os problemas — ndo apenas uma solugdo rapida mais
diversas solugdes fundamentadas em fatos. Definir possiveis solu¢des e possiveis consequéncias
no presente e no futuro da organiza¢do. Buscando também tragar um paralelo entre teoria e
pratica;

VII. Apresentacdo da solugdo por meio do vinculo entre teoria e pratica propondo, de forma
objetiva, sugestdes para que a organizagao lide e tente solucionar os problemas identificados;

VIII. Preparar uma proposta de intervencdo — com base nos fatos, ou seja, um plano para
executar a solugdo escolhida. Junto com o plano de a¢do devera ser apresentado o que serd
feito efetivamente, em cada uma das ag¢des estabelecidas.

IX. Referéncias.



CAPITULO 6 - DISPOSICOES FINAIS

Art. 55 Compete ao Colegiado do Curso de Administracao Publica zelar pelo cumprimento das
Normas e resolver os casos omissos.



ANEXOS

MINISTERIO DA EDUCACAO
Uj‘-lr] UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
4 iL_l DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E ECONOMIA

s COLEGIADO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO PUBLICA




TERMO DE ACEITE DE ORIENTAGAO

GAE331 - PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, , informo que aceito
orientar o/a discente , matricula
, ho semestre de (ano), em seu projeto de

Trabalho de Conclusdo de Curso.

Lavras, de de

Assinatura e carimbo do/a
orientador/a Assinatura do/a discente

MINISTERIO DA EDUCACAO
/7 Lu_lq UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
d‘ iL_I DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E ECONOMIA

o COLEGIADO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO PUBLICA




CARTA DE INDICACAO DE ORIENTACAO
GAE331 - PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Para o Colegiado de Graduagao em Administragao Publica

Eu, , discente

matriculado/a no curso de Administracdo Publica, sob o numero de matricula

, solicito ao Colegiado de Gradua¢do em Administragdo Publica

indicacdo de orientacdo para o meu Trabalho de Conclusdo de Curso.

Ndo consegui encontrar orientador/a pelo/s seguinte/s motivo/s:

A modalidade de TCC que estou intencionando produzir é a (1- Imersao em
Pesquisa; 2 - Imersao em Extensao; 3 - Residéncia em Administragao Publica; 4 -

Imersao Profissional/estagio)

Pretendo produzir meu TCC na seguinte area e tema:

Desde ja agradeco a atencdo.

Lavras, de de

Assinatura e carimbo do/a professor/a
responsavel pelo componente
curricular Assinatura do/a discente

MINISTERIO DA EDUCACAO
um UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
iL_I DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E ECONOMIA

COLEGIADO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO PUBLICA




TERMO DE AUTORIZAGAO DE ENTREGA DO PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO

GAE331 - PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, , autorizo o/a discente

, matricula )

orientado/a por mim no semestre de (ano), a entregar seu Projeto de
Trabalho de Conclusao de Curso, como requisito do componente curricular GAE331 -

Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso.

A modalidade de TCC que o/a discente intenciona produzir é a (1- Imersao em Pesquisa;
2 - Imersao em Extensdo; 3 - Residéncia em Administragdo Publica; 4 - Imersao

Profissional/estagio)

Lavras, de de

Assinatura e carimbo do/a
orientador/a Assinatura do/a discente



